PROGRAMA DA PROVA PARA ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
(ENSINO MEDIO)

Lingua Portuguesa: O Candidato devera comprovar competéncia para compreensao e
interpretacdo de textos (de géneros diversos), bem como conhecimentos basicos da
norma-padréo, com relagdo aos seguintes pontos:

1. ortografia oficial: corregdo ortografica, acentuacdo grafica, divisdo silabica; 2.
concordancia verbal e nominal; 3. regéncia verbal e nominal; 4. flexdo verbal e nominal,
5. pontuagdo: emprego de sinais; 6. pronomes: emprego e colocagédo; 7. verbos:
emprego e flexdo; 8. estrutura do periodo e da oragédo: aspectos sintaticos e
semanticos; 9. variagao linguistica.

Raciocinio légico-quantitativo: O candidato devera demonstrar competéncia para
utilizar o raciocinio l6gico-quantitativo (entendimento da estrutura l6gica de situagdes-
problema), bem como aplicar conteudos matematicos na vida pratica, com relagado aos
seguintes pontos:

1. nogdes basicas de logica: inferéncias, implicagbes e negacgdes, a partir de definigdes
e afirmagdes, estruturas légicas e diagramas logicos; 2. graficos e tabelas: analise,
interpretacdo e utilizagcado de dados apresentados em tabelas e, ou graficos; 3. equagdes
e inequagdes de 1° e 2° graus, graficos; 4. operagbes de adigdo, subtragio,
multiplicagdo e divisdo; Potenciagédo e radiciagdo; 5. porcentagem e juros; 6. pesos e
medidas; 7. sistemas monetario e métrico; 8. geometria plana: calculo de areas e
perimetros; 9. progresséo aritmética e geométrica; 10. relagdes métricas num triangulo
retdngulo; 11. sistema de equacgdes lineares; 12. analise combinatdria e probabilidade.

Conhecimentos Gerais: O Candidato devera demonstrar conhecimento de questdes da
atualidade, relacionadas ao contexto social, politico, econdmico, ambiental, a partir de
temas discutidos em revistas de informagdo e jornais de ampla circulagdo nacional e
jornais de circulagao local:

1. ética na administragdo publica; 2. organizagao social e politica brasileira; 3. direitos
dos idosos; 4. direitos e inclusdo dos portadores de deficiéncia na sociedade; 5.
educagcdo ambiental: desmatamento, exploragdo predatéria, desenvolvimento
sustentavel e utilizagcdo de agrotoxicos; 6. educagdo sanitaria: saneamento basico,
vacinagao, alimentacao; 7. relagdes de trabalho: trabalho formal, informal, infantil e
escravo.

Nocoes de Informatica: O candidato devera demonstrar conhecimentos basicos de
informatica com relagdo aos seguintes pontos:

1. utilizagdo de Sistema Operacional com Interface Grafica: ativagdo de programas
através de menus e icones na area de trabalho e manipulagéo de janelas; 2. conceito e
organizagéo de arquivos: tipos de arquivos, operagdes com arquivos e organizagao em
pastas (diretérios); 3. editor de textos: criagao e gravagao arquivos de texto, operagoes
basicas de manipulagdo de texto (copiar, cortar, colar, formatar); 4. planilha eletrénica:
operagbes basicas de manipulagdo de planilhas eletrbnicas, criagdo e gravagao
arquivos de planilha, operagdes basicas em planilhas (aritméticas, estatisticas e
l6gicas); 5. nogbdes sobre uso de aplicativos de rede (Internet): composi¢ao, envio e
recebimento de correio eletrénico (“e-mail”), uso de navegador “web” (“browser”), acesso
a paginas e uso de ferramentas de busca (paginas de busca) para encontrar e acessar
informagdes na Internet.



PROGRAMA DA PROVA PARA TECNICO EM CONTABILIDADE
(ENSINO MEDIO)

Lingua Portuguesa: O candidato devera comprovar competéncia para compreensao e
interpretacdo de textos (de géneros diversos), bem como conhecimentos basicos da
norma-padréo, com relagdo aos seguintes pontos:

1. ortografia oficial: corregdo ortografica, acentuagdo grafica, divisdo silabica; 2.
concordancia verbal e nominal; 3. regéncia verbal e nominal; 4. flexdo verbal e nominal,
5. pontuagdo: emprego de sinais; 6. pronomes: emprego e colocagédo; 7. verbos:
emprego e flexdo; 8. estrutura do periodo e da oragédo: aspectos sintaticos e
semanticos; 9. variagao linguistica.

Raciocinio légico-quantitativo: O candidato devera demonstrar competéncia para
utilizar o raciocinio l6gico-quantitativo (entendimento da estrutura l6gica de situacdes-
problema), bem como aplicar conteudos matematicos na vida pratica, com relagado aos
seguintes pontos:

1. nogdes basicas de logica: inferéncias, implicagbes e negacgdes, a partir de definigbes
e afirmagdes, estruturas légicas e diagramas logicos; 2. graficos e tabelas: analise,
interpretacéo e utilizagcado de dados apresentados em tabelas e, ou graficos; 3. equagdes
e inequagdes de 1° e 2° graus, graficos; 4. operagbes de adigdo, subtragio,
multiplicagdo e divisdo; Potenciagdo e radiciagdo; 5. porcentagem e juros; 6. pesos e
medidas; 7. sistemas monetario e métrico; 8. geometria plana: calculo de areas e
perimetros; 9. progresséo aritmética e geométrica; 10. relagdes métricas num triangulo
retdngulo; 11. sistema de equacgdes lineares; 12. analise combinatdria e probabilidade.

Contabilidade Publica : O candidato devera demonstrar conhecimento basicos de
contabilidade publica em relagado aos seguintes pontos:

1. principios, convencgdes, técnicas, escrituracao, relatérios e fundamentos basicos de
contabilidade geral; 2. conceito, estrutura, classificagdo e aplicagdo da contabilidade
publica e dos servigcos publicos; 3. nocbes basicas dos instrumentos basicos de
planejamento: Plano Plurianual (PPO), Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e Lei
Orcamentaria Anual (LOA); 4. informacgdes exigidas pela LC 101/2000, Lei 4.320/64 e
pela Lei 8.666/93 e alteracdes; 5. conceito, evolugao, reforma, classificacao, principios e
elaboragdo do orgamento publico; 6. conceito, classificagdo, estagios e regime de
execugao da receita e da despesa publica; 7. conceito, legislagdo, inscricdo e
classificagao da divida ativa e da divida passiva; 8. conceito, classificacdo, avaliacdo e
controle do patriménio publico; 9. conceito, classificagdo e principios do inventario
publico; 10. controle da execucdo orcamentaria e financeira; 11. tomadas e prestagcdes
de contas; 12. principios, modalidades e tipos de licitagdes publicas; 13. escrituracéo na
administragao publica: normas, sistemas de contas, plano de contas e os langamentos
tipicos em unidades orgamentarias e administrativas do Governo Municipal; 14. nogdes
basicas de elaboracio e analises dos balancetes e dos balangos publicos.

Nocoes de Informatica: O candidato devera demonstrar conhecimentos basicos de
informatica com relagéo aos seguintes pontos:

1. utilizacdo de Sistema Operacional com Interface Grafica: ativagdo de programas
através de menus e icones na area de trabalho e manipulagdo de janelas; 2. conceito e
organizacao de arquivos: tipos de arquivos, operagdes com arquivos e organizagdo em
pastas (diretérios); 3. editor de textos: criacdo e gravagao arquivos de texto, operagoes
basicas de manipulagdo de texto (copiar, cortar, colar, formatar); 4. planilha eletrénica:



operagbes basicas de manipulagdo de planilhas eletrdnicas, criagdo e gravagao
arquivos de planilha, operagdes basicas em planilhas (aritméticas, estatisticas e
l6gicas); 5. nogbdes sobre uso de aplicativos de rede (Internet): composi¢ao, envio e
recebimento de correio eletrénico (“e-mail”), uso de navegador “web” (“browser”), acesso
a paginas e uso de ferramentas de busca (paginas de busca) para encontrar e acessar
informacdes na Internet.



PROGRAMA DA PROVA PARA ATENDENTE GERAL
(NIVEL FUNDAMENTAL - 12 A 82 SERIE)

Lingua Portuguesa: O candidato devera comprovar competéncia para compreensao e
interpretacdo de textos (de géneros diversos), bem como conhecimentos basicos da
norma-padréo, com relagdo aos seguintes pontos:

1. ortografia oficial: corre¢cado ortografica, acentuagdo grafica; 2. concordancia verbal e
nominal; 3. regéncia verbal e nominal; 4. flexdo verbal e nominal; 5. pontuagéao:
emprego de sinais; 6. pronomes: emprego e colocagao; 7. verbos: emprego e flexao; 8.
aspectos sintaticos e semanticos da estrutura do periodo e da oracdo; 9. variagao
linguistica.

Raciocinio Légico-quantitativo: O candidato devera demonstrar competéncia para
aplicar conteudos matematicos na vida pratica, com relagdo aos seguintes pontos:

1. graficos e tabelas: analise, interpretacdo e utilizacdo de dados apresentados em
tabelas e, ou graficos; 2. equagdes de 1° e 2° graus; 4. operagdes de adigdo, subtragio,
multiplicagédo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo; 5. porcentagem e juros; 6. pesos e
medidas; 7. sistemas monetario e métrico; 8. sistema de equacodes lineares; 9. média
aritmética e ponderada; 10. escalas; 11. problemas de contagem. 12. triangulos:
teorema de tales, Pitagoras e semelhanga, relagbes métricas num triangulo retangulo.

Conhecimentos Gerais: O candidato devera demonstrar conhecimento de questdes da
atualidade, relacionadas ao contexto social, politico e econbmico a partir de temas
discutidos em revistas de informagé&o e jornais de ampla circulagdo nacional e jornais de
circulacao local:

1. ética na administragdo publica; 2. organizagao social e politica brasileira; 3. direitos
dos idosos; 4. direitos e inclusdo dos portadores de deficiéncia na sociedade; 5.
educagao sanitaria: saneamento basico, vacinagao, alimentacdo; 6. relacbes de
trabalho: trabalho formal, informal, infantil e escravo.

Nocoes de Informatica: O candidato devera demonstrar conhecimentos basicos de
informatica com relagdo aos seguintes pontos:

1. utilizagdo de Sistema Operacional com Interface Grafica: ativagdo de programas
através de menus e icones na area de trabalho e manipulagéo de janelas; 2. conceito e
organizacdo de arquivos em pastas (diretorios); 3. editor de textos: criacdo e gravagao
arquivos de texto, operagbes basicas de manipulagdo de texto (copiar, cortar, colar,
formatar); 4. planilha eletrbnica: operagbes basicas de manipulagdo de planilhas
eletrbnicas, criacdo e gravagdao de arquivos de planilha, operagdes aritméticas em
planilhas; 5. no¢des sobre uso de aplicativos de rede (Internet): composigao, envio e
recebimento de correio eletrénico (“e-mail”’) e uso de navegador “web” (“browser”) para
acesso a paginas.



PROGRAMA DA PROVA PARA
'AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS
(NIVEL FUNDAMENTAL - 12 A 42 SERIE)

Lingua Portuguesa: O candidato devera comprovar competéncia para compreensao e
interpretacdo de textos (de géneros diversos), bem como conhecimentos basicos da
norma-padrao, com relagado aos seguintes pontos:

1. ortografia oficial: correcédo ortografica, acentuagao grafica, divisdo silabica; 2. classes
de palavras: substantivo, adjetivo, verbo e pronome; 3. pontuagéo; 4. relagado de sentido
entre as palavras: sinbnimos e antdnimos; 5. flexdo de género e numero do substantivo
e do adjetivo.

Raciocinio Légico-quantitativo: O candidato devera demonstrar competéncia para
aplicar conteudos matematicos na vida pratica, com relagdo aos seguintes pontos:

1. operacbes de adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; 2. pesos e medidas; 3.
sistemas monetario e métrico; 4. juros simples e porcentagem; 5. graficos e tabelas:
analise, interpretacao; 6. média aritmética.

Conhecimentos Gerais: O Candidato devera demonstrar conhecimento de questdes da
atualidade, relacionadas ao contexto social, politico e econdmico a partir de temas
discutidos em revistas de informacgéao e jornais de ampla circulagao nacional e jornais de
circulagao local:

1. ética na administragdo publica; 2. organizagdo politica do municipio; 3. direitos dos
idosos; 4. direitos dos portadores de deficiéncia na sociedade; 5. nogdes de higiene e de
saneamento basico, vacinacao, alimentacao; 6. relacdes de trabalho: trabalho formal,
informal, infantil e escravo.



